
๑ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 
 



๒ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

นิยาม 
 “ไวยาวัจกร”  หมายถึง  คฤหัสถผูไดรับแตงตั้งใหมีหนาที่เบิกจายนิตยภัต และจะมีหนาที่ดูแลรักษา

จัดการทรัพยสินของวัดได ตามที่เจาอาวาสมอบหมายเปนหนังสือ  (ขอ ๔ แหงกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่  ๑๘  

 (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร) 

 

คุณสมบัติของคฤหัสถ์ผู้จะได้รับการแต่งต้ังเป็นไวยาวัจกร 

ปรากฎตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร ดังนี้ 

ขอ ๖ คฤหัสถผูจะไดรับการแตงตั้งเปนไวยาวัจกร ตองประกอบดวยคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนชาย มีสัญชาติไทย นับถือพระพุทธศาสนา 

(๒) มีอายุไมต่ำกวา ๒๕ ปบริบูรณ 

(๓) เปนผูมีหลักฐานม่ันคง 

(๔) เปนผูมีความรูความสามารถท่ีจะปฏิบัติหนาท่ีไวยาวัจกรได 

(๕) เปนผูเลื่อมใสในการปกครองตามระบอบรัฐธรรมนูญ 

(๖) ไมเปนผูท่ีมีรางกายทุพพลภาพ ไรความสามารถ หรือมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบหรือมีโรค

เปนท่ีรังเกียจแกสังคม 

(๗) ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี เชน มีความประพฤติเสเพล เปนนักเลงการพนัน 

เสพสุราเปนอาจิณ หรือติดยาเสพติดใหโทษ 

(๘) ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว 

(๙ ) ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษใหออกจากราชการ หรือองคการของรัฐบาล หรือบริษัท 

หางรานเอกชน ในความผิดหรือมีมลทินมัวหมองในความผิดเก่ียวกับการเงิน 

(๑๐) ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษจำคุก เวนแตความผิดท่ีเปนลหุโทษหรือความผิดอันไดกระทำโดย

ประมาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ข้ันตอนการแต่งต้ังไวยาวัจกร 
ตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนไวยาวัจกร 

 

ในการแตงตั้งไวยาวัจกร ตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอน

ไวยาวัจกร เจาอาวาสจะตองดำเนินการ ตามข้ันตอน ดังนี้ 

 

    



๔ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

รายละเอียดประกอบ Infographic 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี ๑ 

เจาอาวาสวัดปรึกษาสงฆในวัดพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถผูมีคุณสมบัติตามความในขอ ๖  

แหงกฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร โดยควรปรึกษา 

ในรูปแบบการประชุม (ท้ังนี้  เพ่ือใหมีหลักฐานประกอบการเสนอเจาคณะอำเภอ) และเพ่ือความเหมาะสม  

จะพิจารณาเพ่ือขอแตงตั้งไวยาวัจกรคนเดียวหรือหลายคนก็ได  
 

ข้ันตอนท่ี ๒ 

เจาอาวาส มีหนังสือถึงเจาคณะอำเภอ รายงานขออนุมัติแตงตั้งไวยาวัจกร ตามมติท่ีประชุม โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 

๑. รายงานการประชุมปรึกษาสงฆ 

๒. ประวัตบิุคคลผูท่ีประชุมพิจารณาคัดเลือกเพ่ือเสนอขออนุมัติแตงตั้งเปนไวยาวัจกร 

 

ข้ันตอนท่ี ๓ 

เม่ือเจาคณะอำเภอลงนามอนุมัติแลว เจาอาวาสดำเนินการแตงตั้งไวยาวัจกรตามท่ีเจาคณะอำเภออนุมัติ 

ข้ันตอนท่ี ๔ 

เจาอาวาสมีหนังสือแจงการแตงตั้งไวยาวัจกรตอนายอำเภอ ซ่ึงนายอำเภอจะรายงานตอผูวาราชการจังหวัด 

่   ้  

ข้ันตอนท่ี ๕ 

จังหวัด โดยสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดจะรายงานไปยังสำนักงานพระพุทธศาสนาแหงชาต ิ



๕ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบการแต่งต้ังไวยาวัจกร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

บันทึกรายงานการประชุมปรึกษาสงฆ 

เพ่ือพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถผูมีคุณสมบัติเปนไวยาวัจกร 

ตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร   

วัด……………………………………….……….ตำบล…………………………………… 

อำเภอ……………………………………จังหวัด................................................................ 

วันท่ี…………เดือน.............................พ.ศ................................. 

 

ผูเขารวมประชุม 

๑.................................................................. ตำแหนง  เจาอาวาส 

๒.................................................................. ตำแหนง  ผูชวยเจาอาวาส (ถามี) 

๓................................................................. 

๔................................................................. 

๕................................................................  

เริ่มประชุม เวลา..............น. 

 

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องท่ีประธานแจงท่ีประชุมทราบ 

 ........................................................................................................................................................................

............................................................................................... 

 ท่ีประชุม รับทราบ 

 

ระเบียบวารท่ี ๒ เรื่องเพ่ือทราบ 

เจาอาวาสแจงตอที่ประชุมวา  ในวัดแตละวัดจะตองแตงตั้งไวยาวัจกรเพื่อทำหนาที่เบิกจายนิตยภัต และมี

หนาที่ดูแลรักษาจัดการทรัพยสินของวัดตามที่เจาอาวาสมอบหมาย โดยมหาเถรสมาคมไดตรากฎมหาเถรสมาคม 

ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร ขึ้น ซึ่งในขอ ๗ แหงกฎมหาเถรสมาคมดังกลาว 

ระบุวา  ในการแตงตั้งไวยาวัจกรของวัดใด ใหเปนอำนาจหนาที่ของเจาอาวาสวัดนั้นปรึกษาสงฆในวัดพิจารณา

คัดเลือกคฤหัสถผูมีคุณสมบัติตามความในขอ ๖ เมื่อมีมติเห็นชอบในคฤหัสถผูใดก็ใหเจาอาวาสแตงตั้งคฤหัสถผูนั้น

เปนไวยาวัจกร โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ  

ในการแตงตั้งไวยาวัจกรของวัดแตละวัด  เพ่ือความเหมาะสมจะแตงตั้งไวยาวัจกรคนเดียวหรือหลายคนก็ได 

ในกรณีที ่ม ีไวยาวัจกรหลายคน ใหเจาอาวาสมอบหมายหนาที ่การงานตามขอ ๔ แกไวยาวัจกรแตละคน 

เปนหนังสือ 

ความในขอ ๖ แหงกฎมหาเถรสมาคมดังกลาว ระบุวา คฤหัสถผูจะไดรับการแตงตั ้งเปนไวยาวัจกร  

ตองประกอบดวยคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนชาย มีสัญชาติไทย นับถือพระพุทธศาสนา 

(๒) มีอายุไมต่ำกวา ๒๕ ปบริบูรณ 

(๓) เปนผูมีหลักฐานม่ันคง 



๗ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

(๔) เปนผูมีความรูความสามารถท่ีจะปฏิบัติหนาท่ีไวยาวัจกรได 

(๕) เปนผูเลื่อมใสในการปกครองตามระบอบรัฐธรรมนูญ 

(๖) ไมเปนผูท่ีมีรางกายทุพพลภาพ ไรความสามารถ หรือมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

หรือมีโรคเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 

(๗) ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี เชน มีความประพฤติเสเพล เปนนักเลงการพนัน 

เสพสุราเปนอาจิณ หรือติดยาเสพติดใหโทษ 

(๘) ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว 

(๙ ) ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษใหออกจากราชการ หรือองคการของรัฐบาล หรือบริษัท 

หางรานเอกชน ในความผิดหรือมีมลทินมัวหมองในความผิดเก่ียวกับการเงิน 

(๑๐) ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษจำคุก เวนแตความผิดท่ีเปนลหุโทษหรือความผิด 

จึงขอแจงท่ีประชุมเพ่ือทราบ 

ท่ีประชุมรับทราบ 

 

ระเบียบวาระท่ี  ๓  เรื่องเพ่ือพิจารณา 

 ในการประชุมพิจารณาคัดเลือกบุคคลเพ่ือเสนอขออนุมัติแตงตั้งเปนไวยาวัจกร วันนี้  มีบุคคลท่ีมีคุณสมบัติ

ตามขอ  ๖  กฎมหาเถรสมาคม ฉบับที ่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั ้งถอดถอนไวยาวัจกร  เขารับ 

การพิจารณา  จำนวน..............คน  โดยมีเอกสารประวัติบุคคลแนบมาเพ่ือใหท่ีประชุมพิจารณาดวยแลว 

 จึงเสนอท่ีประชุมเพ่ือพิจารณา  

ท่ีประชุมพิจารณาแลว  มีมติเห็นชอบ 

 

เลิกประชุม เวลา......................น. 

 

 

ผูจดบันทึกการประชุม           ผูรับรองรายงานการประชุม 

…………………………………..                         ……….………………………… 

     (...................................................)                (.................................................) 

                 เจาอาวาสวัด………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 



๘ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 

 

 

ประวัติบุคคลโดยสังเขป 

เพ่ือเขารับการพิจารณาคัดเลือกเปนไวยาวัจกร 

วัด..............................................ตำบล.............................................อำเภอ……………………………………. 

จังหวัด........................................... 

 

ชื่อ..........................................................นามสกุล...................................................... 

วัน เดือน ป เกิด .......................................................................................................................................................... 

เลขประจำตัวประชาชน................................................................................................................................................ 

ท่ีอยู.............................................................................................................................................................................. 

การศึกษา..................................................................................................................................................................... 

อาชีพ........................................................................................................................................................................... 

เบอรโทรศัพท……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

อีเมล........................................................................................................................................................................... 

ประสบการณ.............................................................................................................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

       ลงลายมือชื่อ.............................................................. 

            (.............................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพถ่าย 



๙ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................. 

         ...................................... 

         ...................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง ขออนุมัติแตงตั้งไวยาวัจกร 

เรียน เจาคณะอำเภอ......................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย ๑. สำเนารายงานการประชุมสงฆ      จำนวน  ๑  ฉบับ 

๒. สำเนาประวัติบุคคลผูผานการพิจารณาเพ่ือขออนุมัติแตงตั้งเปนไวยาวัจกร จำนวน  ๑  ฉบับ 

ด วยว ัด………………………………….ตำบล………………………………………..อำเภอ…………………………. 

จังหวัด.....................................ไดมีการประชุมสงฆในวัด โดยมีเจาอาวาสเปนประธาน เม่ือวันท่ี................................

เพื่อพิจารณาคัดเลือกคฤหัสถผูมีคุณสมบัติตามความในขอ ๖ แหงกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖)  

วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร แตงตั้งใหดำรงตำแหนงไวยาวัจกร ซึ่งที่ประชุมมีมติเห็นชอบใหแตงตั้ง

ไวยาวัจกร จำนวน............ราย   คือ…………………………………….. 

ดังนั้น  เพ่ือใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอน

ไวยาวัจกร ตามความในขอ ๗ แหงกฎมหาเถรสมาคมดังกลาว  จึงขออนุมัติแตงตั้งไวยาวัจกรดังมีรายนามขางตน 

รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

เรียนมาดวยความนับถือ 

 

           (...........................................................) 

      เจาอาวาส 

 

 

 

 

วัด............................................ 

โทร.................................................. 

 

 

 



๑๐ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 

 

 

 

 

ตราต้ังไวยาวัจกร 
 

อาศัยอำนาจตามความในขอ ๗  แหงกมหาเถรสมาคมฉบับท่ี ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) วาดวยการ

แตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  และโดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ  จึงแตงตั้งให 

 

……………………………………………………………… 

 

เปนไวยาวัจกร วัด…………………………………….........ตำบล………………………………….อำเภอ…………………………………… 

จังหวัด…………………………………………………. 

   

มีหนาท่ี........................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

 

ตั้งแตบัดนี้  เปนตนไป 

แตงตั้ง ณ วันท่ี…………………………………………………… 

 

 

 

(...............................................................) 

                          เจาอาวาสวัด…………….…………………………….. 

      (ประทับตราวัด) 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๑ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

หนังสือแจงคฤหัสถผูไดรับการแตงตั้งเปนไวยาวัจกร 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  แจงการแตงตั้งไวยาวัจกร 

เจริญพร  นาย...........................................................   

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกร       จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ดวยเจาอาวาสวัด..................................................ตำบล................................................................ 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งทานใหดำรงตำแหนงไวยาวัจกรวัด.....................................

โดยมีหนาท่ีปรากฎตามสำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีเจาอาวาสมอบหมายเปนหนังสือ 

  ในการนี้  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบ และขอใหทานไปรายงานตัวและปฏิบัติหนาท่ี ตั้งแตบัดนี้ 

เปนตนไป 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบ 

      ขอเจริญพร 

 

     (......................................................) 

                                           เจาอาวาสวดั......................................... 

 

 

 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 

 



๑๒ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

หนังสือวัดแจงนายอำเภอ เรื่อง การแตงตั้งไวยาวัจกร 

 

 

  

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  แจงการแตงตั้งไวยาวัจกร 

เจริญพร  นายอำเภอ..........................................................   

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกร       จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ดวยเจาอาวาสวัด..................................................ตำบล................................................................ 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งไวยาวัจกรวัด.........................................เม่ือวันท่ี................

จำนวน...............ราย  คือ.............................................................................................................................................. 

  ในการนี้  เพ่ือใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับท่ี  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอด

ถอนไวยาวัจกร  จึงขอแจงการแตงตั้งไวยาวัจกรมายังทาน  เพ่ือดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป 

  จึงเจริญมาเพ่ือทราบ และดำเนินการตอไป 

ขอเจริญพร 

 

     (......................................................) 

                                           เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 

 



๑๓ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 

การพ้นจากหน้าที่ไวยาวัจกร 
ในกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่  ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  นอกจากจะ

กำหนดแนวทางการแตงตั้งไวยาวัจกรไวแลว  ยังไดกำหนดแนวทางกรณีไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี  ท้ังนี้  เพ่ือใหเกิด

ความเรียบรอยดีงามในการบริหารกิจการของวัดของเจาอาวาส  ซ่ึงในกฎมหาเถรสมาคมดังกลาว  ไดระบุ  ดังนี้ 

 

 

 ขอ ๘ ไวยาวัจกรยอมพนจากหนาท่ี เม่ือ 

(๑) ตาย 

(๒) ลาออก 

(๓) พนจากความเปนคฤหัสถ 

(๔) เจาอาวาสผูแตงตั้งพนจากตำแหนงหนาท่ี 

(๕) ขาดคุณสมบัติอยางใดอยางหนึ่งตามความในขอ ๖ 

(๖) ใหออกจากหนาท่ี 

(๗) ถูกถอดถอนออกจากหนาท่ี 

 

 

ไวยาวัจกร ขอลาออกจากหน้าที่ได้หรือไม่? 
คำตอบ คือ ได  โดยปรากฏตามความในขอ ๙ แตจะมีผลเมื่อเจาอาวาสสั่งอนุญาต  ซึ่งเมื่อเจาอาวาส

อนุญาตเรียบรอยแลว  เจาอาวาสจะตองรายงานใหเจาคณะอำเภอเจาสังกัดทราบ (ตามขอ ๙) 

ขอ ๙ ไวยาวัจกรผูใดประสงคจะลาออกจากหนาที่ก็ยอมทำได เมื่อเจาอาวาสสั่งอนุญาตแลว จึงเปนอันพน

จากหนาท่ี และใหเจาอาวาสรายงานเจาคณะอำเภอทราบ 

กรณีเจ้าอาวาสพ้นจากตำแหน่งหน้าที่  ไวยาวัจกรที่เจ้าอาวาสรูปนั้นๆ  
แต่งตั้ง ย่อมพ้นตาม แต่ให้ทำหน้าที่รักษาการในตำแหน่งจนกว่าผู้รักษาการ
เจ้าอาวาสหรือเจ้าอาวาสรูปใหม่ จะแต่งต้ังไวยาวัจกรข้ึนมาใหม่ (ตามข้อ ๑๐) 

ขอ ๑๐ ไวยาวัจกรผูพนจากหนาท่ีตามความในขอ ๘ (๔) ใหรักษาการในหนาท่ีตอไปจนกวาจะมีการแตงตั้ง

ใหม  

 กรณีเจ้าอาวาสตรวจสอบพบว่า ไวยาวัจกรขาดคุณสมบัติตามข้อ ๖ 
อย่างใดอย่างหนึ่ง  เจ้าอาวาสจะต้องมีคำสั่งให้ไวยาวัจกรรายดังกล่าวพ้นจาก
หน้าที่ แล้วทำรายงานต่อเจ้าคณะอำเภอเจ้าสังกัดทราบ (ตามข้อ ๑๑) 

ขอ ๑๑ ไวยาวัจกรผูขาดคุณสมบัติตามความในขอ ๘ (๕) ใหเจาอาวาสสั่งใหพนจากหนาที่ แลวรายงาน 

เจาคณะอำเภอทราบ 



๑๔ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

กรณีเจ้าอาวาสตรวจสอบพบว่า ไวยาวัจกรหย่อนความสามารถในการ
ปฏิบัติหน้าที่ ต้องขออนุมัติเจ้าคณะอำเภอ เพื่อสั่งให้ออกจากหน้าที่ ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน์สูงสุดของวัด (ตามข้อ ๑๒) 

ขอ ๑๒ ในกรณีท่ีไวยาวัจกรหยอนความสามารถดวยเหตุใดๆ ในการปฏิบัติหนาท่ี เม่ือเจาอาวาสเห็นสมควร

ใหออกจากหนาท่ี ก็สั่งใหออกได โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ 

กรณีเจ้าอาวาสตรวจสอบพบว่า ไวยาวัจกรประพฤติมิชอบอย่างใด 
อย่างหนึ ่ง บรรดามีตามความในข้อ ๑๓ จะต้องขออนุมัติเจ้าคณะอำเภอ 
สั่งถอดถอนไวยาวัจกรรายดังกล่าวออกจากหน้าที่ (ตามข้อ ๑๓) 

ขอ ๑๓ การถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหนาที่ จะทำไดเมื่อไวยาวัจกรประพฤติมิชอบอยางใดอยางหนึ่ง 

ดังตอไปนี้ 

(๑) ทุจริตตอหนาท่ี 

(๒) ไมปฏิบัติหนาท่ีจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 

(๓) ขัดคำสั่งของเจาอาวาส ซึ่งสั่งโดยชอบดวยกฎหมายและระเบียบแบบแผน เปนเหตุใหเกิด 

ความเสียหายแกวัดอยางรายแรง 

(๔) ประมาทเลินเลอในหนาท่ีเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกวัดอยางรายแรง 

(๕) ประพฤติชั่วอยางรายแรง 

ในกรณีเชนนี้ ใหเจาอาวาสสั่งถอดถอนไวยาวัจกรผูนั้นออกจากหนาท่ี โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ 

เมื่อไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ตามความในข้อ ๘ ซ่ึงประกอบด้วย  

    (๒) ลาออก 

(๓) พนจากความเปนคฤหัสถ 

(๔) เจาอาวาสผูแตงตั้งพนจากตำแหนงหนาท่ี 

(๕) ขาดคุณสมบัติอยางใดอยางหนึ่งตามความในขอ ๖ 

(๖) ใหออกจากหนาท่ี 

(๗) ถูกถอดถอนออกจากหนาท่ี 

ไวยาวัจกรผู ้นั ้น จะพ้นจากความรับผิดชอบในหน้าที่ได้ ก็ต่อเมื ่อได้
มอบหมายหน้าที่การงานพร้อมด้วยทรัพย์สินและหลักฐานต่างๆ ซึ่งอยู่ในความ
รับผิดชอบของตนแก่ผู้รับหน้าที่แทนตนเรียบร้อยแล้ว โดยในกรณีนี้ จะต้องส่ง
มอบเป็นลายลักษณ์อักษร และจะต้องดำเนินการภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่
พ้นจากหน้าที่ (ปรากฎตามข้อ ๑๔)  

กรณีนี้ ขอทำความเข้าใจให้ไวยาวัจกรที่พ้นจากหน้าที่ จะต้องตระหนักให้
มาก เพราะหากไม่ดำเนินภายใน ๓๐ วัน จะถือว่าเป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติ
หน้าที่โดยมิชอบ ตามความในประมวลกฎหมายอาญา (ตามข้อ ๑๔ วรรคสอง) 



๑๕ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ขอ ๑๔ ในกรณีท่ีไวยาวัจกรพนจากหนาท่ีตามความในขอ ๘ (๒) (๓) (๔) (๕) (๖) หรือ (๗) ไวยาวัจกรผูนั้น

จะพนจากความรับผิดชอบในหนาท่ีตอเม่ือไดมอบหมายหนาท่ีการงานพรอมดวยทรัพยสินและหลักฐานตาง ๆ ซ่ึงอยู

ในความรับผิดชอบของตน แกผูรับหนาท่ีแทนตนเรียบรอยแลว 

การมอบหมายตามความในวรรคแรก ใหกระทำภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที ่พนจากหนาที ่ ถามิได

มอบหมายภายในกำหนดใหถือวาเปนเจาพนักงานปฏิบัติหนาท่ีโดยมิชอบ  ตามความในประมวลกฎหมายอาญา 

กรณีวัดใดก็ตาม หากไวยาวัจกรว่างลง และเจ้าอาวาสพร้อมสงฆ์ในวัด 
จะปรึกษากันเพื ่อเสนอขออนุมัติเจ้าคณะอำเภอเพื ่อแต่งตั ้งทันทีมิได้ ให้ 
เจ้าอาวาสสามารถแต่งตั้งผู้รักษาการแทนไวยาวัจกรได้ แต่จะต้องดำเนินการ
ตามข้ันตอนเพ่ือให้มีการแต่งต้ังไวยาวัจกรตัวจรงิ ภายใน ๙๐ วัน (ปรากฏตาม
วรรคแรกแห่งข้อ ๑๕) โดยผู ้ร ักษาการแทนไวยาวัจกร มีอำนาจหน้าที่
เช่นเดียวกับไวยาวัจกร   

อย่างไรก็ตาม หน้าที ่ของไวยาวัจกรทั ้งหลายทั ้งปวง จะต้องได้รับ
มอบหมายจากเจ้าอาวาสเป็นลายลักษณ์อักษร 

ขอ ๑๕ ในกรณีท่ีไวยาวัจกรวางลง และจะแตงตั้งทันทีมิได ใหเจาอาวาสแตงตั้งผูรักษาการแทนไวยาวัจกร 

และใหดำเนินการเพ่ือใหมีการแตงตั้งไวยาวัจกรภายในเวลาไมเกิน ๙๐ วัน 

ผูรักษาการแทนไวยาวัจกร ใหมีอำนาจหนาท่ีเชนเดียวกับไวยาวัจกร 

เมื่อมีการแต่งตั้งไวยาวัจกรก็ดี หรือแต่งตั้งผู้รักษาการแทนไวยาวัจกรก็ดี 
หรือกรณีไวยาวัจกรพ้นจากหน้าที่ ตามความในข้อ ๘  

ในกรุงเทพมหานคร เจ้าอาวาสจะต้องแจ้งไปสำนักงานพระพุทธศาสนา
แห่งชาติ   

ส่วนจังหวัดอื ่นๆ ให้เจ้าอาวาสแจ้งแก่นายอำเภอ โดยนายอำเภอจะ
รายงานไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด และจังหวัด โดยสำนักงานพระพุทธศาสนา
จังหวัดจะรายงานต่อไปยังสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ (ตามข้อ ๑๖) 

ขอ ๑๖ เมื่อมีการแตงตั้งไวยาวัจกร หรือผูรักษาการแทนไวยาวัจกร หรือเมื่อไวยาวัจกรพนจากหนาที่ตาม

ความในขอ ๘ 

(๑) ในกรุงเทพมหานคร ใหเจาอาวาสแจงไปยังกรมการศาสนา 

(๒) ในจังหวัดอ่ืน ใหเจาอาวาสแจงแกนายอำเภอ  เพ่ือรายงานไปยังผูวาราชการจังหวัดและกรมการศาสนา 

 

 

 

 



๑๖ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบการพ้นจากหน้าทีไ่วยาวัจกร 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๗ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยางหนังสือ 

ไวยาวัจกรขอลาออก 

 

ท่ี พิเศษ/        เขียนท่ี บานเลขท่ี......................... 

         ..................................................... 

         .................................................... 

          

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  ขอลาออกจากไวยาวัจกร 

นมัสการ  เจาอาวาสวดั................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารท่ีเก่ียวของ    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามท่ี  ทาน/พระคุณทาน/พระคุณเจา แตงตั้งขาพเจา  เปนไวยาวัจกร  วัด................................

ตำบล.............................อำเภอ.........................จังหวัด...................................... เม่ือวันท่ี.................................  นั้น 

  เนื่องจากขาพเจา  มีกิจสวนตัวและภาระอ่ืนๆ จำนวนมาก  ไมอาจปฏิบัติหนาท่ีในตำแหนงดังกลาว

ไดเต็มกำลังความสามารถ ในการนี ้ ขาพเจาจึงขอลาออกจากตำแหนงไวยาวัจกร วัด................................ 

ตำบล......................อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................  ตั้งแตบัดนี้  

เปนตนไป 

  จึงนมัสการมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

      ขอนมัสการดวยความเคารพ/อยางสูง/อยางยิ่ง 

                          

                           (นาย.................................................) 

 

 

 

 

 

โทร................................................... 

 

 

 

 

 

 



๑๘ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยางหนังสือ 

รายงานเจาคณะอำเภอ กรณีไวยาวัจกรขอลาออกและพนจากหนาท่ี 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  รายงานไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

เรียน  เจาคณะอำเภอ........................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาหนังสือขอลาออกและเอกสารท่ีเก่ียวของ    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามท่ี  เจาอาวาสวดั..................................................ตำบล.............................................................. 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งนาย..............................................................เปนไวยาวัจกร

วัด................................................เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

  ในการนี้  ไวยาวัจกรรายดังกลาว  พนจากหนาที่ไวยาวัจกร  เนื่องจาก ขอลาออก ซึ่งไดอนุญาต

เปนที่เรียบรอยแลว  ดังนั้น  เพื่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้ง

ถอดถอนไวยาวัจกร  จึงขอรายงานการพนจากหนาท่ีไวยาวัจกร  รายละเอียดปรากฎเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      เรียนมาดวยความนับถือ 

 

            (......................................................) 

                                                   เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 

 

 



๑๙ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

คำส่ังเจาอาวาสใหไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี กรณีขาดคุณสมบัติ 

 

 

 

 

 

 

คำสั่งเจาอาวาสวัด............................... 

ท่ี....../................ 

เรื่อง  สั่งใหไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

.............................. 

  ตามที ่  เจาอาวาสวัด.........................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ 

เจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งนาย..............................................................เปนไวยาวัจกร 

วัด................................................เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

  เนื่องจาก ไวยาวัจกรรายดังกลาว ขาดคุณสมบัติ  ขอ...............................ซึ่งปรากฏตามความ 

ในขอ ๖  แหงกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  จึงสั่งใหพน

จากหนาท่ี  ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป 

  สัง่ ณ วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. .... 

 

      

      (.......................................................) 

      เจาอาวาสวัด......................................... 

       (ประทับตราวัด) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๐ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

หนังสือแจงคำส่ังเจาอาวาสใหไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  แจงคำสั่งเจาอาวาสใหไวยาวัจกรออกจากหนาท่ี 

เจริญพร  นาย................................................. 

สิ่งท่ีสงมาดวย คำสั่งเจาอาวาสใหไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามท่ี  เจาอาวาสวดั..................................................ตำบล.............................................................. 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งทาน  เปนไวยาวัจกรวัด............................................... 

.เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

 เนื่องจากทานขาดคุณสมบัติ ขอ...............................(หรือหลายขอ) ซึ่งปรากฏตามความในขอ ๖  

แหงกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  จึงมีคำสั่งใหทาน 

พนจากหนาที่  โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ  ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป  และขอใหทานสงมอบหมายหนาที่การงาน

พรอมดวยทรัพยสินและหลักฐานตาง ๆ ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของตน แกผูรับหนาที่แทนตนภายใน ๓๐ วัน  

นับจากวันที่พนจากหนาที่ ถามิไดมอบหมายภายในกำหนดใหถือวาเปนเจาพนักงานปฏิบัติหนาที ่โดยมิชอบ 

ตามความในประมวลกฎหมายอาญา 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบและดำเนินการ 

           ขอเจริญพร 

 

            (......................................................) 

                                                   เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 



๒๑ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยางหนังสือ 

รายงานเจาคณะอำเภอ กรณีเจาอาวาสสั่งใหไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  แจงการพนจากหนาท่ีไวยาวัจกร 

เรียน  เจาคณะอำเภอ........................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารท่ีเก่ียวของ    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามท่ี  เจาอาวาสวดั..................................................ตำบล.............................................................. 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งนาย..............................................................เปนไวยาวัจกร

วัด................................................เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

  ในการนี ้  ไวยาวัจกรรายดังกลาว  ไดพนจากหนาที ่ไวยาวัจกร  เนื ่องจาก ขาดคุณสมบัติ  

ขอ...............................ซึ่งปรากฏตามความในขอ ๖ แหงกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวย 

การแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร จึงสั่งใหพนจากหนาที่ ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป ดังนั้น เพื่อใหเปนไปตามกฎมหาเถร

สมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  จึงขอรายงานการพนจากหนาท่ี

ไวยาวัจกร  รายละเอียดปรากฎเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

      เรียนมาดวยความนับถือ 

 

            (......................................................) 

                                                   เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 

 



๒๒ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

หนังสือขออนุมัติเจาคณะอำเภอใหไวยาวัจกรออกจากหนาท่ี 

กรณีหยอนความสามารถ 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  ขออนุมัติใหไวยาวัจกรออกจากหนาท่ี 

เรียน  เจาคณะอำเภอ........................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารขอมูลท่ีเก่ียวของ    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามท่ี  เจาอาวาสวัด..................................................ตำบล.............................................................. 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งนาย..............................................................เปนไวยาวัจกร

วัด................................................เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

  เนื่องดวยไวยาวัจกรรายดังกลาวหยอนความสามารถ  ดั้งนั้น  เพ่ือใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม  

ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  จึงขออนุมัติให นาย........................................

ออกจากหนาท่ีไวยาวัจกรวัด...................................................................ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

      เรียนมาดวยความนับถือ 

 

            (......................................................) 

                                                   เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 

 



๒๓ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยางหนังสือ 

ขออนุมัติถอดถอนไวยาวัจกร 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  ขออนุมัติถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหนาท่ี 

เรียน  เจาคณะอำเภอ........................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนาตราตั้งไวยาวัจกรและเอกสารขอมูลท่ีเก่ียวของ    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามท่ี  เจาอาวาสวัด..................................................ตำบล.............................................................. 

อำเภอ.........................................................จังหวัด......................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ

จากเจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งนาย..............................................................เปนไวยาวัจกร

วัด................................................เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

  เนื่องดวยไวยาวัจกรรายดังกลาว.................................................................(ใหเจาอาวาสระบุเหตุผล

ในการถอดถอน เชน  ทุจริตตอหนาท่ี เปนตน ท้ังนี้  การกลาวอางขอใดขอหนึ่งหรือหลายขอ ซ่ึงปรากฏตามขอ ๑๓ 

เจาอาวาสจะตองมีเอกสารหลักฐาน  ประกอบการพิจารณาของเจาคณะอำเภอเจาสังกัด เพื่อมิใหเกิดการฟองรอง

ตามมาภายหลัง)  ดังนั้น  เพื่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอด

ถอนไวยาว ัจกร  จ ึงขออน ุม ัต ิถอดถอน นาย. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ออกจากหน าท ี ่ ไวยาว ัจกร 

วัด...................................................................ตั้งแตบัดนี้ เปนตนไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

      เรียนมาดวยความนับถือ 

 

            (......................................................) 

                                                   เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 



๒๔ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

คำส่ังเจาอาวาสถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหนาท่ี 

 

 

 

 

 

คำสั่งเจาอาวาสวัด............................... 

ท่ี....../................ 

เรื่อง  ถอดถอนไวยาวัจกรออกจากจากหนาท่ี 

.............................. 

  ตามที ่  เจาอาวาสวัด.........................................ไดประชุมปรึกษาสงฆในวัด และขออนุมัติ 

เจาคณะอำเภอ.................................................แตงตั้งนาย..............................................................เปนไวยาวัจกร 

วัด................................................เม่ือวันท่ี...........................................................................................  นั้น 

  เนื่องจาก ไวยาวัจกรรายดังกลาว (ระบุขอประพฤติมิชอบ เชน ขัดคำสั่งเจาอาวาส ซึ่งสั่งโดยชอบ

ดวยกฎหมายและระเบียบแบบแผน เปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกวัดอยางรายแรง) ดังนั้น อาศัยอำนาจตามความ

ในขอ ๑๓  แหงกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร  และโดย

อนุมัติของเจาคณะอำเภอ................................จึงถอดถอนไวยาวัจกรรายดังกลาวใหพนจากหนาที่  ตั้งแตบัดนี้  

เปนตนไป 

  สัง่ ณ วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. .... 

 

      

      (.......................................................) 

      เจาอาวาสวัด......................................... 

       (ประทับตราวัด) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๕ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยางหนังสือ 

แจงนายอำเภอกรณีไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  แจงไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

เจริญพร  นายอำเภอ........................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย เอกสารขอมูลท่ีเก่ียวของ    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ดวย  นาย..............................................................ไวยาวัจกรวัด..................................................

ตำบล..............................................................อำเภอ...............................................................................................

จังหวัด............................................ไดพนจากหนาท่ี  เม่ือวันท่ี............................................................................... 

  ในการนี้  เพื่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคม  ฉบับที่  ๑๘  (พ.ศ.๒๕๓๖)  วาดวยการแตงต้ัง 

ถอดถอนไวยาวัจกร  จึงขอแจงไวยาวัจกรพนจากหนาท่ี 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบ 

      ขอเจริญพร 

 

       (......................................................) 

                                           เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

 

 

 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 

 



๒๖ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

ตัวอยาง 

หนังสือแจงใหอดีตไวยาวัจกรสงมอบหมายหนาท่ีการงานพรอมดวยทรัพยสินและหลักฐานตาง ๆ  

ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของตน แกผูรับผิดชอบใหม 

 

 

 

ท่ี         วัด.................................................. 

         ...................................................... 

         ...................................................... 

      วันท่ี............................. 

เรื่อง  ขอใหสงมอบหมายหนาท่ีการงานพรอมดวยทรัพยสินและหลักฐานตาง ๆ ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของตน 

เจริญพร  นาย................................................. 

สิ่งท่ีสงมาดวย สำเนากฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖)  

  วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร    จำนวน  ๑  ฉบับ 

  ตามที่  ทาน....................................................(ระบุการพนจากตำแหนง ตามขอ ๘ เชน ลาออก  

หรือขอใดขอหนึ่ง) เปนเหตุใหทานพนจากหนาท่ีไวยาวัจกร  วัด.............................. ตำบล.............................อำเภอ

...............................จังหวัด......................................และเจาอาวาสไดดำเนินการกฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี ๑๘ (พ.ศ.

๒๕๓๖) วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร เปนท่ีเรียบรอยแลว นั้น 

 ในการนี้ เพื่อใหเปนไปตามกฎมหาเถรสมาคมดังกลาว จึงขอใหทานสงมอบหมายหนาที่การงาน

พรอมดวยทรัพยสินและหลักฐานตาง ๆ ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของตน แกผูรับหนาที่แทนตนภายใน ๓๐ วัน  

นับจากวันที่พนจากหนาที่ ถามิไดมอบหมายภายในกำหนด ใหถือวาเปนเจาพนักงานปฏิบัติหนาที่โดยมิชอบตาม

ความในประมวลกฎหมายอาญา 

  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบและดำเนินการ 

           ขอเจริญพร 

 

            (......................................................) 

                                                   เจาอาวาสวัด......................................... 

 

 

วัด........................................... 

โทร......................................................... 
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ทะเบียนประวัติไวยาวัจกร 

วัด..............................................ตำบล.............................................อำเภอ……………………………………. 

จังหวัด........................................... 

 

ชื่อ..........................................................นามสกุล...................................................... 

วัน เดือน ป เกิด .......................................................................................................................................................... 

เลขประจำตัวประชาชน................................................................................................................................................ 

ท่ีอยู.............................................................................................................................................................................. 

การศึกษา..................................................................................................................................................................... 

อาชีพ........................................................................................................................................................................... 

อีเมล........................................................................................................................................................................... 

 

งานท่ีไดรับมอบหมาย 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

 

ไดรับแตงเปนไวยาวัจกร เม่ือ (วัน เดือน ป)................................................................................................................. 

 

 

       ลงลายมือชื่อ.............................................................. 

            (.............................................................) 

 

 

หมายเหตุ. ทะเบียนประวัติไวยาวัจกร เปนเอกสารสำคัญเพ่ือการตรวจสอบ 

 

 

 

 

ภาพถ่าย 
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กฎมหาเถรสมาคม 
ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) 

ว่าด้วยการแต่งต้ังถอดถอนไวยาวัจกร 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๕ ตรี แหงพระราชบัญญัติคณะสงฆ พ.ศ.๒๕๐๕ แกไขเพิ่มเติมโดย

พระราชบัญญัติคณะสงฆ ( ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ และมาตรา ๒๓ แหงพระคณะสงฆ พ.ศ.๒๕๐๕ มหาเถรสมาคม

ตรากฎมหาเถรสมาคม ไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ กฎมหาเถรสมาคมนี้ เรียกวา "กฎมหาเถรสมาคม ฉบับท่ี ๑๘ (พ.ศ.๒๕๓๖) 

วาดวยการแตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร" 

ขอ ๒ กฎมหาเถรสมาคมนี้ ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในแถลงการณ 

คณะสงฆเปนตนไป 

ขอ ๓ ตั้งแตวันใชกฎมหาเถรสมาคมนี้ ใหยกเลิกกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๘ (พ.ศ. ๒๕๐๕) วาดวยการ

แตงตั้งถอดถอนไวยาวัจกร บรรดากฎ ขอบังคับ ระเบียบ คำสั่ง มติ หรือประกาศอ่ืนใดในสวนท่ีกำหนดไวแลวในกฎ

มหาเถรสมาคมนี้  หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับกฎมหาเถรสมาคมนี้ ใหใชกฎมหาเถรสมาคมนี้แทน 

ขอ ๔ ในกฎมหาเถรสมาคมนี้ "ไวยาวัจกร" หมายถึง คฤหัสถผูไดรับแตงตั้งใหมีหนาที่เบิกจายนิตยภัต และ

จะมีอำนาจหนาท่ีดูแลรักษาจัดการทรัพยสินของวัดได ตามท่ีเจาอาวาสมอบหมายเปนหนังสือ 

ขอ ๕ ไวยาวัจกรผูไดรับการแตงตั้งอยูกอนวันใชกฎมหาเถรสมาคมนี้ ใหถือวาเปนไวยาวัจกรตามกฎมหาเถร

สมาคมนี้ตอไป 

 

หมวด ๑ 

การแตงตั้งไวยาวัจกร 

ขอ ๖ คฤหัสถผูจะไดรับการแตงตั้งเปนไวยาวัจกร ตองประกอบดวยคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนชาย มีสัญชาติไทย นับถือพระพุทธศาสนา 

(๒) มีอายุไมต่ำกวา ๒๕ ปบริบูรณ 

(๓) เปนผูมีหลักฐานม่ันคง 

(๔) เปนผูมีความรูความสามารถท่ีจะปฏิบัติหนาท่ีไวยาวัจกรได 

(๕) เปนผูเลื่อมใสในการปกครองตามระบอบรัฐธรรมนูญ 

(๖) ไมเปนผูท่ีมีรางกายทุพพลภาพ ไรความสามารถ หรือมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบหรือมีโรค

เปนท่ีรังเกียจแกสังคม 

(๗) ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี เชน มีความประพฤติเสเพล เปนนักเลงการพนัน 

เสพสุราเปนอาจิณ หรือติดยาเสพติดใหโทษ 
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(๘) ไมเปนผูมีหนี้สินลนพนตัว 

(๙ ) ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษใหออกจากราชการ หรือองคการของรัฐบาล หรือบริษัท 

หางรานเอกชน ในความผิดหรือมีมลทินมัวหมองในความผิดเก่ียวกับการเงิน 

(๑๐) ไมเปนผูท่ีเคยถูกลงโทษจำคุก เวนแตความผิดท่ีเปนลหุโทษหรือความผิดอันไดกระทำโดย

ประมาท 

ขอ ๗ ในการแตงตั ้งไวยาวัจกรของวัดใด ใหเปนอำนาจหนาท่ีของเจาอาวาสวัดนั ้นปรึกษาสงฆในวัด

พิจารณาคัดเลือกคฤหัสถผูมีคุณสมบัติตามความในขอ ๖ เมื่อมีมติเห็นชอบในคฤหัสถผูใดก็ใหเจาอาวาสแตงตั้ง

คฤหัสถผูนั้นเปนไวยาวัจกร โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ  

ในการแตงตั้งไวยาวัจกรตามความในวรรคตน  เพื่อความเหมาะสมจะแตงตั้งไวยาวัจกรคนเดียวหรือหลาย

คนก็ได ในกรณีที่มีไวยาวัจกรหลายคน ใหเจาอาวาสมอบหมายหนาที่การงานตามขอ ๔ แกไวยาวัจกรแตละคน 

เปนหนังสือ 

 

หมวด ๒ 

การพนจากหนาท่ีไวยาวัจกร 

 

ขอ ๘ ไวยาวัจกรยอมพนจากหนาท่ี เม่ือ 

(๑) ตาย 

(๒) ลาออก 

(๓) พนจากความเปนคฤหัสถ 

(๔) เจาอาวาสผูแตงตั้งพนจากตำแหนงหนาท่ี 

(๕) ขาดคุณสมบัติอยางใดอยางหนึ่งตามความในขอ ๖ 

(๖) ใหออกจากหนาท่ี 

(๗) ถูกถอดถอนออกจากหนาท่ี 

ขอ ๙ ไวยาวัจกรผูใดประสงคจะลาออกจากหนาท่ีก็ยอมทำได เม่ือเจาอาวาสสั่งอนุญาตแลว จึงเปนอันพน

จากหนาท่ี และใหเจาอาวาสรายงานเจาคณะอำเภอทราบ 

ขอ ๑๐ ไวยาวัจกรผูพนจากหนาท่ีตามความในขอ ๘ (๔) ใหรักษาการในหนาท่ีตอไปจนกวาจะมีการแตงตั้ง

ใหม  

ขอ ๑๑ ไวยาวัจกรผูขาดคุณสมบัติตามความในขอ ๘ (๕) ใหเจาอาวาสสั่งใหพนจากหนาท่ี แลวรายงาน 

เจาคณะอำเภอทราบ 

ขอ ๑๒ ในกรณีท่ีไวยาวัจกรหยอนความสามารถดวยเหตุใดๆ ในการปฏิบัติหนาท่ี เม่ือเจาอาวาสเห็นสมควร

ใหออกจากหนาท่ี ก็สั่งใหออกได โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ 

ขอ ๑๓ การถอดถอนไวยาวัจกรออกจากหนาท่ี จะทำไดเม่ือไวยาวัจกรประพฤติมิชอบอยางใดอยางหนึ่ง 

ดังตอไปนี้ 

(๑) ทุจริตตอหนาท่ี 

(๒) ไมปฏิบัติหนาท่ีจนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายอยางรายแรง 



๓๐ 
 

ไวยาวัจกร  : บุคคลสำคัญท่ีเจาอาวาสตองแตงตั้ง 

(๓) ขัดคำสั่งของเจาอาวาส ซ่ึงสั่งโดยชอบดวยกฎหมายและระเบียบแบบแผน 

เปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกวัดอยางรายแรง 

(๔) ประมาทเลินเลอในหนาท่ีเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกวัดอยางรายแรง 

(๕) ประพฤติชั่วอยางรายแรง 

ในกรณีเชนนี้ ใหเจาอาวาสสั่งถอดถอนไวยาวัจกรผูนั้นออกจากหนาท่ี โดยอนุมัติของเจาคณะอำเภอ 

ขอ ๑๔ ในกรณีท่ีไวยาวัจกรพนจากหนาท่ีตามความในขอ ๘ (๒) (๓) (๔) (๕) (๖) หรือ (๗) ไวยาวัจกรผูนั้น

จะพนจากความรับผิดชอบในหนาท่ีตอเม่ือไดมอบหมายหนาท่ีการงานพรอมดวยทรัพยสินและหลักฐานตาง ๆ ซ่ึงอยู

ในความรับผิดชอบของตน แกผูรับหนาท่ีแทนตนเรียบรอยแลว 

การมอบหมายตามความในวรรคแรก ใหกระทำภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที ่พนจากหนาที ่ ถามิได

มอบหมายภายในกำหนดใหถือวาเปนเจาพนักงานปฏิบัติหนาท่ี โดยมิชอบตามความในประมวลกฎหมายอาญา 

ขอ ๑๕ ในกรณีท่ีไวยาวัจกรวางลง และจะแตงตั้งทันทีมิได ใหเจาอาวาสแตงตั้งผูรักษาการแทนไวยาวัจกร 

และใหดำเนินการเพ่ือใหมีการแตงตั้งไวยาวัจกรภายในเวลาไมเกิน ๙๐ วัน 

ผูรักษาการแทนไวยาวัจกร ใหมีอำนาจหนาท่ีเชนเดียวกับไวยาวัจกร 

 

 

หมวด ๓ 

เบ็ดเตล็ด 

ขอ ๑๖ เม่ือมีการแตงตั้งไวยาวัจกร หรือผูรักษาการแทนไวยาวัจกร หรือเม่ือไวยาวัจกรพนจากหนาท่ีตาม

ความในขอ ๘ 

(๑) ในกรุงเทพมหานคร ใหเจาอาวาสแจงไปยังกรมการศาสนา 

(๒) ในจังหวัดอ่ืน ใหเจาอาวาสแจงแกนายอำเภอ  เพ่ือรายงานไปยังผูวาราชการจังหวัดและกรมการศาสนา 

ขอ ๑๗ คำสั ่งของเจาอาวาสในการแตงตั ้งไวยาวัจกร  หรือผู รักษาการแทนไวยาวัจกรก็ดี ในการให

ไวยาวัจกรหรือผูรักษาการแทนไวยาวัจกร พันจากหนาท่ีก็ดี ใหกระทำเปนหนังสือ 

ตราไว ณ วันท่ี ๓๐ มีนาคม พ.ศ.๒๕๓๖ 

 

     (สมเด็จพระญาณสังวร) 

สมเด็จพระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก 
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